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PROCEDURA PENTRU CONSTITUIREA FORMATIUNILOR DE STUDIU

DE LA ACELASI DOMENIU (Economic/ Comer{/ Turism si alimentatie)
CLASA A IXa
1. Lista responsabililor cu claborarea, verificarea i aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei
procedurii operationale

f Elemente privind | Numele si Functia Data Semnatura
responsabiliy/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
11 Elaborat Stanciu loana Coordonator CEAC | Sept. 2021-2022, W\
2022-2023
Cristescu Corina Dir. adjunct August 2019 W
Director August 2022
Alina Moise Dir. adj. Sept. 2020 A
12 Verificat Alexandru Bianca Membru CEAC August 2022 ﬁ:‘—_
Nicolae Iuliana | Membru CEAC Sept. 2022 AP
{ 1.3 Aprobat C.A. Membri C.A. 29.09.2022

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

[ Data de la care se aplica
Editia/ revizia | Componenta revizuia Modalitatea prevederile editiei sau
in cadrul edifiei reviziei reviziei editiei
1 2 3 4
4 2.1 Revizia 1 Componenta comisiei Modul de lucru Septembrie 2022
2 Legea educatiei reactualizata
1 si completata
Oferta cducationala
2.2, Editia 1 -
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

1

; . Exem- . .

; Scopul Compartiment : Nume si Data | Semni-

; ey plar Functia S

! difuzirii o prenume primirii tura

3 1 2 3 4 5 6 7
3.1 Aprobare | 1 Conducere Membri CA
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. FZ. { Aplicare 1 Conduccere Director, qu'ma ; :/I*A%,;\ s
o | Cristescu, I l
2 ’ | Informatician/ analist | lonela Ezeanw/ i %/ |
4 : _ programator Alexandru "t [ |
1 1 \ Apostol 1
. L33, . Aplicare Comisia de | Cadre didactice Cadre didactice ‘
3 { ‘ inscriere i
- | 34 Aphicare Departamentul Admunistrator- [onela Ezeanu,
A ; j informatica, secretar. informatica, | Mircea lonescu,
f, l secretanat, responsabil cu | Georgiana Nica,
3 administrativ resursele  materiale | Gabriela Elena
. necesare Dinca
@ 1 (calculatoare,  soft,
3 ; conexiune internet,
3 ' imprimante)
i 1 35 Centrah- Comisia de | Cadre didactice Cadre didactice
: | zare centralizare !
'1 wnformatit j
‘.‘ 36 Afisare Secretariat Secretar, cadre | Secretar i
i , ; Disiant didactice Eadredidactics R

3.7  Informare | Responsabil  site | Director Corina Cristescu &C LY
2 CEVM Informatician Alexandru Apostol] '
: Diriginti 413

3.8 Evidenyd | Secretariat CEAC | Secretar CEAC Matei Adriana | ALY
; 3.9 Arhivare | Secretariat CEAC | Secretar CEAC Matel Adriana L ALDL
d
? 4. Scopul procedurii
: in aceasta procedura se descrie modalitatea de inscriere in clasa a IX-a, in conformitate cu
; normele in wvigoare, precum §i reglementarea la nivel de unitate a modului in care se realizeaza
l repartizarea elevilor admisi, prin repartizarea computerizatd, in clasele de la acelasi domeniu (cite 3
i clase/ domeniu).
‘ Necesitatea elabordrii acestei proceduri rezidd din faptul ¢d in Ghidul admiteni, toate cele 3
i formatiuni de studiu de la domeniul Turism §i alimentatie au acelasi cod, desi sunt 3 calificari si. posibil.
§ 2 limbi straine de studiu intensiv.
¥
.
' 5. Domeniul de aplicare
2 Procedura va fi aplicatd de cdtre membrii comisiei de admitere in clasa a IX-a din Colegiul
i Economic "Virgil Madgearu”, Municipiul Ploiesti, pentru anul gcolar 2022 — 2023.
< Beneficiarii prezentei proceduri sunt elevii, personalul didactic si conducerea institugiei.
i 6. Documente de referinta
2 o Legeanr. 172011 - Legea Educatiei Nationale:
% o Regulamentul de organizare si functionare a unititilor de invafimant preuniversitar;
o Regulamentul de organizare $i funcjionare a Colegiului Economic “'Virgil Madgearu™, Municipiul Ploiesti;

o Metodologia de organizare si desfasurare si calendarul admiterii in invaamdantul licealde stat pentru anul

scolar 2022 - 2023;
o Calendarul admiterii in Tnvad{dmaéntul liceal §i profesional de stat pentru anul scolar 2022 — 2023;
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o ORDIN ur. 3.123 din 9 februarie 2022;
o Decizia de numire a Comisiei de admitere din unitate;

o Ghidul admiteni 2022;
o Dosarcle candidatilor

7. Definitii i abrevieri ale termenilor utilizagi

Definitii:
™~
} g:t Termenul Definitia si/sau, dacd este cazul, actul care defineste termenul
,ﬁ 1. Procedura tormalizata Prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilitesi
’l a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in
: vedere asumarea responsabilitatilor;
PO (Procedura operationala) = procedura care descrie o activitate sau un

i proces care se desfagoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente
i dintr-o entitate publica.
{2 Sistem de control Ansamblu de structuri organizatorice, responsabilitati, proceduri, procese si
1 managerial resurse ce are ca scop implementarea controlului managerial.

3. Comisie Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a dezvoltarii
: sistemului de control managerial.

4. Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobata

operationale si difuzatd
{ 5 Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau alte asemenea, dupa caz, a
g Revizia in cadrul unei editii uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale,
&’ actiuni care au fost aprobate si difuzate
Abrevieri:

;r Nr. Abrevierea Termenul abreviat
[ ert
| 1 PO Procedura operationalad
P PS Procedura de sistem
3, 2 Elaborare
4. V. Verificare
5 A Aprobare
| 6 Ap. Aplicare
17 Ah. Arhivare

8. Descrierea procedurii
Responsabilititi:

o Membrii CEAC raspund de comunicarea acestei proceduri §i de revizuirea acesteia,

atunci cand este cazul;

o Directorii unititii de invatdmant si coordonatorul CEAC sunt responsabili pentru
implementarea, verificarea, respectarea §i mentinerea acestei proceduri;

o Secretariatul unititii de invatamant este responsabil pentru inregistrarea documentelor
solicitate prin prezenta procedurd;

o Membrii comisiei de finscriere sunt responsabili pentru colectarea datelor si
gestionarea lor, in scopul realizarii departajérii candidatilor;




PROCEDURA Editia: 1

C VIRGIL PROCEDURA OPERATIONALA PENTRU
Cohl,{igngLA%%O?A%ﬁamUL CONSTITUIREA CLASELOR DE TURISM
? SIALIMENTATIE PUBLICA

PLOIESTI 2022-2023
Revizia: 1
Comisia de Evaluare si Asigurare a Cod: PO-51
Calitatii Exemplar nr. 1

e e o o e i o i Sl i

o Elevii care se inscriu si parin{ii acestora au obligatia de a prezenta actele solicitate de
catre unitatea de invadmant;

Continut: :

o Sccretarutl comunica lista candidatilor admisi in unitatea de invatamant la fiecare domeniu, cel
mai tarziu pana la jumatatea lunii august, componenta dosarelor de inscriere;
o Repartizarea candidatilor care opteaza pentru fiecare domeniu se va face astfel:

C1. Conform limbilor strdine studiate in scoala gimnaziala specificate in foaia matricold,
astfel incat limba moderna 11 sa fie majoritard pentru a nu se realiza cuplaje la nivelul scolii;

C2. Conform mediilor de admitere, astfel incat sa fie clase echilibrate;

C3. Acecasi localitate, astfel incat sd aiba tovardsi de naveta.
In cazul in care numarul de locuri ocupate in cele trei clase, in functie de limbile moderne, este
mai mic decat numarul de locuri aprobat, restul locurilor se vor ocupa in functie de solicitarile
parintilor, in ordinea descrescatoare a mediei de admitere.
o Candidatii pe locuri speciale pentru romi si candidatii pentru locurile distinct alocate
candidatilor cu CES in unitatile de invatdmant de masa, isi pastreazi prioritatea pe locurile
destinate acestora, ramase libere dupa solutionarea situatiilor speciale.

NOTA: In sitatia in care oferta educationald cuprinde o calificare din domeniul Turism si
alimentatie- intensiv francezi, formatiunea de studiu se constituie pe urmatoarele criterii:

C1. Optiunea parintilor;

C2. Franceza- limba principala;

C3. Media de admintere, astfel: se vizeaza distribuirea echilibrata a elevilor, dupa mediile de
admitere In clasa a [Xa, la cele 3 clase de la domeniul Turism si alimentatie, deoarece in primul
an de liceu se studiaza aceleasi discipline.

o Comisia de admitere va fnainta spre validare catre C.A. al Colegiului Economic *Virgil
Madgcaru”, Municipiul Ploiesti, formatiunile de studiu cuprinzénd elevii celor trei clase;
o In urma validarii tabelelor nominale finale de catre C.A. al Colegiului Economic “Virgil

Madgeru”, Municipiul Ploiesti, comisia de admitere va comunica dirigintilor listele, pentru
constituirea colectivelor.

9. Dispozitii finale
Prezenta procedurd va fi difuzatd membrilor comisiei si compartimentelor implicate in
coordonarea §i desfasurarca actiunilor de organizare a admiterii in clasa a IX-a $i repartizirii
elevilor pe clase.
Conducerea unitatii de invatimant asigurd afisarea, in spatii accesibile elevilor/ parintilor/

tutorilor/ reprezentantilor legal instituiti ai acestora, a prezentei proceduri privind constituirea
claselor.
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